
I.
PERSYARATAN PERMOHONAN (BARU/PERPANJANGAN | PERUBAHAN PJT/TT, KEKAYAAN BERSIH, HASIL PENJUALAN 
TAHUNAN | PERUBAHAN PJB USAHA/ALAMAT/NO. TELP/EMAIL) *PDF

☐ SURAT PERMOHONAN SBU KE PT. SBUM *) PERMOHONAN BARU

☐
SURAT PERMOHONAN SBU KE PT. SBUM *) PERUBAHAN DATA ADMINISTRATIF/PENANGGUNG JAWAB TEKNIK/KEKAYAAN BERSIH/HASIL 
PENJUALAN TAHUNAN

☐ SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DATA
☐ PERSYARATAN ADMINISTRATIF - LAMPIRAN (LIHAT A)

☐ PERSYARATAN TEKNIS LAINNYA - LAMPIRAN (LIHAT B)

A. PERSYARATAN ADMINISTRATIF - LAMPIRAN *PDF
☐ AKTA PENDIRIAN BADAN USAHA *HARUS ADA KBLI

☐ AKTA PERUBAHAN BADAN USAHA *HARUS ADA KBLI

☐ PENGESAHAN SEBAGAI BADAN HUKUM
☐ PENGESAHAN AKTA PERUBAHAN
☐ NPWP BADAN USAHA
☐ NIB (NOMOR INDUK BERUSAHA)
☐ IDENTITAS PENANGGUNG JAWAB BADAN USAHA

☐
LAPORAN / NERACA & LABA RUGI KEUANGAN TAHUN TERAKHIR DI TTD DIATAS MATERAI DAN DI STEMPEL *) KUALIFIKASI KECIL > 
IKUTI STANDARISASI YANG ADA

☐ LAPORAN KEUANGAN AKUNTAN PUBLIK TAHUN TERAKHIR *) KUALIFIKASI MENENGAH DAN BESAR > IKUTI STANDARISASI YANG ADA

☐

STRUKTUR ORGANISASI BADAN USAHA  
*HARUS SAMPAI PJT & TT (KOMISARIS TIDAK BOLEH JADI PJT/TT)
*STRUKTUR JIKA DI BAWAH DIREKTUR UTAMA ADA DIREKTUR, MAKA DIREKTUR UTAMA TIDAK BOLEH MENJADI PJT
*DIREKTUR BOLEH JADI PJT JIKA STRUKTUR DI ATASNYA TIDAK ADA JABATAN

☐ PROFILE BADAN USAHA
☐ IZIN PRINSIP PENANAMAN MODAL (JIKA PMA)

☐ IZIN PRINSIP PENANAMAN MODAL PERUBAHAN (JIKA PMA)

☐ SERTIFIKAT BADAN USAHA *KHUSUS PERPANJANGAN

☐ PAS PHOTO UKURAN 3 X 4 CM TERBARU (NON KAOS, BERKERAH, LATAR BELAKANG MERAH, BERWARNA)

B. PERSYARATAN TEKNIS LAINNYA - LAMPIRAN *PDF

☐
SURAT PENUNJUKAN PJT & TT UNTUK SETIAP BIDANG DAN SUB BIDANG YANG DIMOHON YANG DITANDATANGANI OLEH 
DIREKSI DAN PJT/TT *JIKA PJT DIREKTUR, YANG TTD “KOLOM MENUNJUK” HARUS KOMISARIS/PEJABAT DI ATAS DIREKTUR

☐ SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN SEBAGAI PJT & TT YANG DITANDATANGANI DI ATAS METERAI
☐ DAFTAR RIWAYAT HIDUP PJT & TT

☐ SERTIFIKAT TEKNIS (SERTIFIKAT KOMPETENSI) PJT & TT UNTUK SETIAP BIDANG DAN SUB BIDANG YANG DIMOHON

☐ KARTU IDENTITAS PJT & TT
☐ KTP & NPWP KOMISARIS
☐ KTP & NPWP DIREKSI
☐ SBU LAMA UNTUK PERPANJANGAN ATAU PERUBAHAN SBU (JIKA ADA)

C. *CATATAN UNTUK CUSTOMER
☐ SEBUTKAN BIDANG & SUB BIDANG YANG DIBUTUHKAN

CHECKLIST UNTUK MENDAPATKAN SBU JPTL - DJK ESDM (TIDAK ADA BATASAN UNTUK AMBIL SUB BIDANG)


